TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT        CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH    
              Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
PHÒNG QUẢN LÝ KHOA HỌC  
· HỢP TÁC QUỐC TẾ




BÁO CÁO BUỔI HỌP NGÀY 8/5/2017

Cuộc họp bắt đầu lúc 9h00 ngày 8/5/2017.
1. BÁO CÁO CÔNG TÁC CHUẨN BỊ NGÀY HỘI TƯ VẤN TUYỂN SINH 
Phòng Tuyển sinh – Đào tạo báo cáo:
· Đã trình thầy Đệ sơ đồ vị trí gian hàng và kế hoạch tổ chức ngày hội tư vấn tuyển sinh vào ngày 13-14/5/2017 (được tổ chức ở sân bóng đá). 
· Về quy mô cũng như bố trí thì cũng sẽ vẫn giống như ngày hội tư vấn tuyển sinh 18/2/2017.

· Ngoài ra, Nhà trường cần bố trí thêm khu vực phát và nhận hồ sơ đăng ký tuyển sinh và cần 04 GV của khoa Kinh tế phụ trách tư vấn. 

· Gian hàng chính sẽ do phòng TS-ĐT và phòng QLKH-HTQT trực để tư vấn tuyển sinh cũng như các chương trình HTQT.
· Khu vực phía ngoài sẽ do Đoàn TN phụ trách biểu diễn văn nghệ, hướng dẫn đi thăm các khoa và phát tờ rơi. 
Hiệu trưởng:
· Ngày 13-14/5/2017 sẽ do Báo Giáo dục phối hợp với Sở LĐ-TB và XH thực hiện tổ chức ngày hội tư vấn tuyển sinh (chủ yếu tập trung là các trường cao đẳng và trung cấp trong địa bàn thành phố).

· Ngày 13 sẽ được tổ chức nguyên ngày, còn ngày 14 thì chỉ tổ chức buổi sáng.
2. Ý KIẾN ĐÓNG GÓP
Thầy Liêm:
· Đoàn TN nên sử dụng hay khiêng bàn ghế phải có quy cũ và dưới sự chỉ đạo để tránh tình trạng thất lạc và không kiểm soát được cơ sở vật chất của Nhà trường.

Phòng TC-HC-TH:
· Cần biết thời gian bố trí gian hàng cụ thể để phòng có thể bố trí nhân sự phối hợp hỗ trợ.

Thầy Cường (khoa CN Điện – Điện tử)
·  Gian hàng các khoa nên bố trí theo 1 hàng và băng rôn nên treo ở phía sau và cao hơn.
Thầy Đệ:
· Mời các GV khoa Kinh tế tham gia hỗ trợ tư vấn tuyển sinh.

· Phòng CTCT – HSSV đã phân công và quản lý tốt ngày hội tư vấn tuyển sinh 18/2/2017. Nên cần tiếp tục và phát huy.

· Băng rôn cần thiết kế lại vì nhìn không được nổi bật (phông chữ mờ).

· Phòng TS-ĐT cần phải có các kế hoạch kịch bản dự trù cho những trường hợp HS-SV tham gia ít.

Đoàn TN:

-   Nhờ các khoa hỗ trợ huy động SV tham gia.

Khoa CN May – TT:

-   Nhờ phòng TS-ĐT đưa lịch và kế hoạch cụ thể về chương trình biễu diễn thời trang trên sân khấu chính cũng như ở gian hàng.

-   Sẽ cử 03 SV tham gia đi xung quanh các gian hàng tư vấn.

3. Ý KIẾN CỦA THẦY HIỆU TRƯỞNG
· Ngày hội sẽ có thêm các gian hàng về tư vấn GTVL và tư vấn du học của các doanh nghiệp ở ngoài.
· Về tư vấn GTVL sẽ do thầy Phương phụ trách thông báo đến cho các doanh nghiệp.
· Thầy Liêm phụ trách quản lý cơ sở vật chất Nhà trường và bố trí dù che nắng cho các gian hàng. 
· Phòng TC-HC-TH và phòng CTCT-HSSV phụ trách việc giữ gìn an ninh trật tự và điếu phối xe. Ngoài ra chỉ đạo tổ môi trường công tác vệ sinh trong ngày hội.
· Trung tâm y tế bố trí người trực.
· Việc bố trí gian hàng của các khoa sẽ do thầy Đệ và phòng TS-ĐT phụ trách.

· Khu vực phòng TS-ĐT sẽ do Nhà trường sử dụng và không cho các gian hàng khác hay người phát tờ rơi đi vào.

· Ngoài phát tờ rơi thì cần phát thêm phiếu thông tin (chủ yếu chỉ cần họ tên, email và số điện thoại). Đồng ý với kế hoạch của phòng TS-ĐT là tổ chức bốc thăm trúng thưởng.

· Băng rôn có thể sử dụng lại, nhưng cần phải treo lên đàng hoàng.

· Đoàn TN phụ trách huy động và quản lý HSSV.

· Phòng TC-HC-TH hỗ trợ ban tổ chức ngày hội chuẩn bị hội trường B.

· Thầy Đệ và thầy Sỹ báo cáo tham luận về công tác tuyển sinh và dạy nghề tại Nhà trường. Trên sân khấu tư vấn thầy Đệ và thầy Sỹ cũng sẽ tham gia.

· Phòng QT-DV và phòng TS-ĐT sẽ phối hợp bố trí máy tính, đường dây và các phiếu đăng ký và phiếu cung cấp thông tin.

· Phòng QLKH-HTQT tiếp tục tư vấn tuyển sinh lớp Thợ điện xanh.

Buổi họp kết thúc lúc 10h15 cùng ngày./.
